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Informatie computertypen KSE 1/2 - DVC1/2

Een goede typvaardigheid wordt steeds belangrijker. Een werknemer die maar met twee vingers
typt, zal langer over het typen van een brief doen dan een werknemer die blind met tien vingers

typt.

Het examen Computertypen is een vaardigheidsexamen met als doel het meten van de
typevaardigheid en typesnelheid. Hiervoor kan een computer met een tekstverwerkingspakket
(Word) gebruikt worden. Het examen bestaat uit een brief, een rapportage en twee teksten om de
vaardigheid te meten. De kandidaat mag geen gebruik maken van een spellingcontroleprogramma.
Aan het begin wordt klassikaal 2 x zeven minuten besteed aan de vaardigheid. Bij de vaardigheid
dient een snelheid van minimaal 80 aanslagen per minuut te worden behaald. De resterende tijd, 40
minuten, wordt gebruikt voor het typen van de brief en de rapportage.

Op de beoordelingslijst wordt vermeld:
» het aantal aanslagen per minuut behaald met de vaardigheid waarvoor het hoogste resultaat
behaald is,
= het al dan niet met 10 vingers typen,
» het al dan niet blind typen,
= de cijfers behaald voor de verschillende onderdelen.

Een kandidaat ontvangt een diploma wanneer:
= voor de vaardigheid ten minste 80 aanslagen per minuut en het cijfer 5,50 behaald is,
= voor de onderdelen brief en rapportering ten minste het cijfer 5,50 behaald is.

Eindtermen

- De kandidaten kunnen foutloos een tekst overtypen.

- De kandidaten kunnen bij het onderdeel vaardigheid een snelheid van minimaal 80 aanslagen per
minuut halen.

- De kandidaten kunnen een brief en een rapportage uittypen.
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